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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. 404-2015

nesotuclóru loMtNrsrRATrvA ABT Ns 404/2015
AUToRIDAD DE FtscAuzActóN y coNTRor soctAr DE BoseuEs y IERRA

Santa Cruz de la Sierra, 30 de Diciembre de 2015

VISTOS:

El documento final de Manual de Procesos y Procedimientos de la Autoridad oe

Fiscalización y Control Social de Bosques y T¡erra, remitida por la Dirección General

Admin¡strativa y Financ¡era mediante Comunicación Interna ABT-DGAF /3t7 /2015 , V;

CONSIDERANDO:

Que, el Decreto Supremo Ne 0071 de 9 de abril de 2009 crea la Autoridad de Fiscalización y

Control Soc¡al de Bosques y T¡erra (ABT), encargada de fiscalizar, controlar, supervisar y

regular los sectores Forestal y Agrario, considerando la Ley Ns 1700 de 12 de julio de 1996; Ley

Ns l7l5 de 18 de octubre de 1996 del Serv¡c¡o Nacional de Reforma Agrar¡a; Ley Ne 3545 de 28

de noviembre de 2006 de modificación a la Ley Ne 1715 Reconducción de la Reforma Agraria;
y Ley Ne 3501 de 19 de octubre de 2005 de Ampliación del Plazo de Saneamiento, y sus

reglamentos;

Que, el artículo 5 de la misma disposición normativa, determina que las Autoridades oe

Fiscalización y Control Social son instituciones públicas técnicas y operat¡vas, con personalidad
jurídica y patrimon¡o propio, independencia adm¡nistrativa, f¡nanc¡era, legal y técnica,
supeditadas al Min¡sterio cabeza de sector;

Que, ef artículo 7, parágrafo I del mismo ¡nstrumento, establece que las Autoridades de

Fiscalización y Control Social, estarán representadas por un D¡rector Ejecutivo, quien se

const¡tuirá en la máxima autoridad ejecutiva de las entidades y

institucionalt

CONSIDERANDO:

ejercerá la representación

#
Que, el presente Manual de Procesos y Procedim¡entos (MPP), se const¡tuye en uno de los

documentos básicos donde se formaliza el proceso de diseño y rediseño organizacional de la
Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra ABT, es decir es el resultado oe

ngeniería institucional y la correspondiente mejora de procesos estratégicos, la misma

da origen a la redefinición de funciones, en base a la nueva Estructura Orgánica de la ABT,

mediante Resolución Administrat¡va No. 242l2oll.

Ollc¡na Naclon.l: Av 2 do Agosto No 6 pasáñdo el4to. ani oC ToÍ: 3,4&8331 - 34&8332 ( Far: 348€3$ { C.rllla de co.r.or 7091C www.abt.gob.bo
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Que, el Sistema de Organización Administrativa establece las normas de organización
adm¡nistrativa sobre las cuáles deben estructurarse las entidades del sector oúblico,
señalando expresamente en el artículo 15 inc, b) que la estructura organizacional de una

entidad pública se formalizará mediante el Manual de Procesos;

Que, en la elaboración del presente Manual se ha tomado en cuenta las dispos¡ciones de la
Norma Básica del Sistema de Organización Administrativa, aprobada de acuerdo a este

entorno constitucional y normativo, la Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y

Tierra (ABT)

Que, el Manual de Procesos y Procedimientos, es un instrumento administrativo de carácter
operativo, que tiene la finalidad de regular el func¡onamiento orgánico procedimental de las

d¡ferentes actividades estratégicas que realiza la ABT, a fin de establecer
pormenorlzadamente en forma clara y precisa, los pasos de cada proceso de Manejo de

Bosques y Tierra, Desarrollo Integral de Bosques y Tierra, Jurídico, y Administrat¡vo -
Financiero.

Que, el Manual de Procesos y Proced¡m¡entos de la ABT está conformado por 5 tomos que

contienen 89 procesos con sus procedimientos que fueron elaborados, revisados y concluidos

de la siguiente manera:
-f_:_-

TOMO l: PROCESOS DIRECTIVOS.-

Planificación

1 Elaboración y Seguimiento del Programa de Operac¡ones Anual (POA),

2 Elaboración y Seguimiento del Plan Estratégico Institucional (PEl),

3 Audienc¡as Públicas de Rendición de Cuentas,

4 Elaboración de Proyectos Institucionales.

Transparencia

5 Acceso a la Información,

6 Rendic¡ón de Cuentas,

7 Lucha Contra la Corrupción,

8 Promoción y Difusión de Ética.

Ofic¡ne N.cloñ.|: Av. 2 de Agosto No 6 pasando ol 4to. ani o ( T.f: ?,4&8331 - 3,18{332 ( F.x; 348{3$ C Cas¡ll¡ de coÍro: 7091 (: www.abt.gob.bo
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Comunicación y Prensa

9 Estrateg¡a Comunicacional

TOMO II: PROCESOS DE MANEJO OE BosQuEs YTIERRA..

Admin¡stracíón de Derechos de Aprovechamiento y Uso

10 Evaluación y Aprobación de planes de Desmonte (Chaqueo y Relimpias).

11 Aprobación de Planes de Gestión tntegral de Bosques y T¡erra (pGlBT).

12 Aprobación de Planes Operativos de Gestión Integral (pOGl).

13 Aprobación de Informes Anuales de planes operativos de Gestión Integral
(rAPOGr).

14 Evaluación y Aprobación de Quemas Controladas.

15 Aprobación de Solicitudes de aprovechamiento, para uso
aprovechamiento de volumen menor con fines comerciales en
Pando.

7
propio, doméstico y

el departamento de

16 Evaluación y Aprobación de plan de Ordenamiento predial (pOp)

17 Aprobación de Planes Generales de Manejo Forestares Mayor a 200 hectáreas.

18 Aprobación de Planes Generales de Manejo Forestares Menor a 2oo hectáreas.

19 Aprobación Planes Operativos Anuales Forestales.

20 Aprobación de Informe Anual de Operaciones de Aprovechamiento (lAPOAF).

21 Evaluación y Aprobación de Informes de ejecución de Desmonte (lpDM).

22 Aprobación de Planes Generales de Manejo Forestales Actualizados.

23 Registro de Agentes Auxiliares y Empresas Consultoras.

Recurcos y Procesos Administrativos

24 Proceso Admin¡strat¡vo Sanc¡onador en primera Instanc¡a

25 Recursos de Revocatoria.

I\/l NAq
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25 Disposición de Productos Forestales.

F¡scalizac¡ón y Control

27 Fiscal¡zación a desmontes y chaqueos solic¡tados o autor¡zados.

28 Fiscalización a quemas controladas.

29 Fiscalización del plan operat¡vo anual forestal (POAF) y del informe anual del plan

operativo anual forestal (IAPOAF).

30 Fiscalización a solicitudes y autorizaciones para el aprovechamiento de volúmenes
menores (SPCP).

'tF'31 Control Vial Fluvial.

32 Control Móvil Carretero

33 Intervención a medios de transporte con producto forestal.

34 Atención a Denuncias.

35 Llenado de Actas.

36 Inspección a centros de transformación y almacenamiento.

TOMO lll: Promoción del Desarrollo Integral de Manejo de Bosques y Tierra.-

37 Desarrollo de d¡rectrices técnicas para el uso y aprovechamiento integral

de bosques y tierra.

38 Gestión de Normativas para el Desarrollo Integral de Bosques y Tierra

39 Gestión de Programas y/o proyectos, para el desarrollo ¡ntegral de bosques y
tlerra.

Conservación de Bosques y Tierra

40 Proceso de Certificación bajo estándares del SBCBI

41 Adscr¡pción de desmontes al PpARB y monitoreo al cumpl¡miento de los

compromisos asumidos con el CREBO.

42 Elaboración de insumos para materiales de difusión.
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43 Talleres de capacitación interna y externa.

44 Gest¡ón de financiamiento para proyectos

Restauración de Bosques y Suelos.

de Conservación, Preservación y

45 Norma técn¡ca de elaboración de planes de manejo integral de suelos.

TOMO lV: PROCESOS DE ASUNTOS JURIDICOS.-

Asuntos Judiciales y Administrativos

46 Contratos de adquisíción de bienes y servicios.

47 Contratos de personal eventual.

48 Convenios de Cooperación Interinstitucional con objetos varios.

49 Proceso Coactivo Fiscal.

50 Proceso Contencioso Admin¡strativo.

51 Procesos Penales.

52 Transferencia Gratuita de producto Forestal.

TOMO V: PROCESOS ADMINISTRATIVOS FTNANCTEROS

Administración de Recursos Humanos

53 Dotación de Personal

'F

54 Evaluación de Desempeño

55 Movilidad de Personal

55 Capacitación Productiva

57 Reg¡stro

58 Afiliación al Seguro de Salud

59 Control de Asistenc¡a

60 Control de Vacaciones

MDAS

Oñclna l{acional: Av 2 de Agosto No 6 pasañdo el 4to. ani o C T6ú: 34&€331 - 34&8332 C F.¡: 348€3$ ( C¿ellta do coreo: TOgl C wwwabt.gob.bo
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61 Pago de Refrigerios

52 Pago de Subsidios

63 Pago de Sueldos

Adquisiciones de Bienes y Servicios

64 Contrataciones Menores

65 Contrataciones ANPE

66 Contratac¡ones D¡rectas

57 Contrataciones por Licitac¡ón Pública

68 Contratac¡ones por Emergencia

69 Contrataciones por Excepción

Adm¡n¡strac¡ón de Activos F¡jos

70 Ingreso y registro de act¡vos fijos.

71 Transferenc¡a de activos fijos.

72 Inventario de activos fijos.

73 Devolución de activos fijos.

74 Baja de activos fijos.

Almacén

75 Manejo de Almacén

Contab¡l¡dad

75 Elaboración de los Estados Financ¡eros

77 Asignación, Descargo y Cierre de Fondos en Avance

78 Apertura, Reposición y Cierre de Cajas Chicas

79 Registro de Prevent¡vos

MNAS

Oñcln. ¡c¡onat: Av 2 de Agosto No6 pasando sl4to. an¡lb( f€Í:348J331 - 348{332 ( Fa* 348€393 C C¿¡lll¡ do coreo:7091( wwuabt.gob.bo
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/Fiscalización y Control Social de Bosques y T¡erra
I conforme al detalle que antecede.

MDAS
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Presupuesto

80 Seguim¡ento y Evaluación Presupuestaria.

81 Formulación y Aprobación del Presupuesto Institucional.

82 Ejecución del Presupuesto Anual.

Tesorería

83 Registro y distribución de ingresos.

84 Manejo de caja de viáticos y pasajes.

Sistemas de Información

85 Almacenamiento y manejo de información digital institucional

86 Mantenimiento Prevent¡vo y Correctivo de Hardware.

87 Manejo de la página web institucional

88 Manejo de la sala de servidores

89 Desarrollo de Sistema o Módulo Informático.

CONSIDERANDO:

Que, el Artículo 5 del Decreto supremo Ne 24566 de 10 de abril de 1997 por el que se
aprueba el Estatuto de la Superintendencia Forestal, faculta al superintendente Forestal,
ha aprobar los manuales, reglamentos internos y las d¡rectr¡ces que sean necesarias para el
cumplimiento de las finalidades de la entidad;

é
POR TANTO:

El Director Ejecut¡vo de la Autoridad de Fiscalización y control de Bosques y Tierra, en uso
de sus atribuciones y con las facultades confer¡das por Ley;

RESUELVE:

IMERO.- Aprobar el Manual de procesos y Procedimientos de la Autoridad de
Reglamento en sus V Tomos d¡stribuidos
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SEGUNDO.- Instruir a la Dirección General de Administración y Finanzas, la socialización
difusión interna del presente Manual de Procesos y Proced¡m¡entos de la ABT.

TERCERO.- Queda encargado de la ejecución y cumplimiento de la presente Resolución
Dirección General de Administración v Finanza- DGAF.

CUARTO.- Forman parte de la presente Resolución los cinco tomos que cont¡ene el manual
de procesos y procedimiento de la ABT.

qUlNTO.- Abrogar las resoluciones o disposiciones adm¡nistrativas contrarias a lo establecido
en la presente Resolución Admin¡strativa.

Regístrese y archívese.

Ofrclna láB66al: Av 2 de Agosto No 6 pasando e¡ 4to. anilb C Tof: 3484331 - 348J332 (' Fax: 348€393 d Casltla d. cor.ao: 7091 . wv,/wabt.gob.bo
Santia Cruz de la Sie¡ra - Bolivia

-Jng:folf Kóhler Perrogon
DIRECTOR EJECUTIVO - ABT
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DESARROLLO ORGANIZACIONAL

MANUAL DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS
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Ing. Rolf Kéihler Perrogón
DIRECTOR EJECUTIVO

TOMO IV

PROCESOS
ASUNTOS JURíDICOS
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Santa Cruz, Diciembre 2015
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS
ASUNTOS JURíDICOS

ASUNTOS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS

46. CONTRATOS DE ADQUISICiÓN DE BIENES Y SERVICIOS .
47. CONTRATOS DE PERSONAL EVENTUAL.
48. CONVENIOS DE COOPERACiÓN INTERINSTITUCIONAL CON OBJETO 3

VARIOS.
49. PROCESO COACTIVO FISCAL.
50. PROCESO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO .
51. PROCESOS PENALES.
52. TRANSFERENCIA GRATUITA DE PRODUCTO FORESTAL.
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

2 Impreso de Correos Electronicos con intercambio de
informacion

FORMULARIO DE PROCESOS

A
OBJETIVO DEL PROCESO

CODIGO: 46 NOMBRE DEL PROCESO: Contratos de adquision de bienes y servicios.

"......
-..
'"'.._
'"~'_ 1Dirección Ejecutiva
__ 3 Jefaturas Nacionales

" 1- -:--__ ..:.S_U::_;n..:,:i..::,da.:;_d:.:__e:.:s_:O:..!p::_;e:_:_r..:.at:_:_iv:_:a::.s_:d:..:e_:B:_:o:.:.s.:!qu..:.e:.:s:....!y'-.T:....:i.::;er:.:.,r..:.a _;
UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS) CONTRATOS

'_ f=~==-=--=-=-::-:-:-:-:-:.::.l_=D=::-i:-:re:-:c_=ci:.:.o_:_:n:_=G:..:e:;,,;n~e:..:ra::_l-=d.::.e.:..A:.:.s.::.:un~t:.::o.::.s.:..:Ju:.:r_:_:id::.ic:.:O::S~ __I
" REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

'. 1Hoja de Ruta con la solicitud de (
3 Comunicaciones Internas o Externas

Definir el procedimiento y tramite para concretar y suscribir convenios interinstitucionales
INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1 Ley N" 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
2 Decreto Supremo N" 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la ley Forestal
3 Decreto Supremo N" 0071 de
4 Decreto Supremo Nº 181 SABSde
S Reglamento Especifico RESABSde aprobado con Resolucion Administrativa Nº 18805/05/2015
6 Normativa Interna de la ABT

AREAS V/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

2 Direcciones Generales
4 Direcciones Departamentales

,. PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

,__ ~~==~~~~.::.l_=C:..:o~n~tr:_=a..:.to~~fir:.:.,m::_a:.:d:.:o~----------- ~
'it rl_DE_N_T_IF_I=CA=C~I-:O'-N--=D-:E--=Lr°..:.S--=C..:.O--=M--=P--=O~N=E~N~T=ES~D~E:.:L:.:--P--=R:.:O:_:C=E.::.:S0r_--------._------------------ ~

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO.r---~~---r----~~~----~~~~ __+_--------~~~~~ ~
46.01 Remision de los Antecedentes del Proceso de Contratacion

.. 46.02 Revisión del proceso de contratacionContratos de Adquisicion de
' .. 46 46.03 Redaccion del contratoBienes y Servicios
'_ (\ 46.04 Firma, entrega y remision

" ~~==~'~~j-~----~~~-=-~::-:-~~-4=6=.~05~-fR~e~p~o~rt~e~y~r~e~m~is~i~on~a~la~~Co~)I~ra~l~o· r~ia~G~e~ne~r~a~ld~e~I~E~st~a~d~o_~

: E~~í ..A,~.~"~,~,.\ RI•• ':;.~~\~ REVI=:~:~~~ • APROBADO POR: .: ,:~, é"o~

.. • ,. ',1 'Ji; ,," .~J!..,..~0JM ':J
• 1''''-' , ~.'\~"'~'. A

.. ~ ~_1~~_C_\D\~P_C}_'_.\__ ~\~----~----~~~~~~'~~~~~'\.------~------------------,I_tL'_I4-~.. \. \; \ \..
'''_..
"•.-...
'"...-.
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"....•~ t=!.¡--;~T_ Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
"'"' ~ Autoridad" I-------- -j

,.. ~;q"~~;:Ti;,:;:~· FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

~ ~--------~------------------------------------------------~
... CODIGO: 46.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Remision de los Antecedentes del Proceso de Contratacion

I.. TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO:

.. ~D:.::E::::S.::A.:.:R.:.:RO::::.::.:LL::O:.---_.----------- ___,__-- _=__--1
~ ~----~N~·-----4-- ~P~A=S=O~S +_--~R~E=S~PO~N~S~A~B=l~E__ ~

"..
"""..,_
",.
.t-------t------------------- __ ---l -l

".,.
'.., ¡--------t------------ -+ --1•".

1

2

3

4
'.".•,.
••••..
••...
"......
.-
".-
...-
'",..

1 día

la Direccion General Administrativa y Financiera remite los Antecedentes del
Proceso de Contracion adjuntando una planilla con el detalle de los procesos. DGAF- ServiciosGenerales

Cargo de recepcion e ingreso al despacho de la DGAJ Secretaria de la DGAJ

Providencia de la DGAJinstruyendo la revision del proceso y la redaccion del
respectivo contrato. DGAJ

Entrega de la documentacion fisica a la JNAJAy al Profesional de Apoyo Juridico
en procedimientos administrativos. Secretaria de la DGAJ
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46.01 REMISiÓN DE LOSANTECEDENTES DEL PROCESODE CONTRATACiÓN

La DGAFremite lotAntecedenlei del
ProcesodeContracdón adjuntando una
planilla COtlel detalle de 10$procasos.

SECRETARIA OOAJ
Recepclona

Providencia de la'OGAJ
}- ~ Instruyendo la revisión del

proceso V la redacción del
respectivo contrato •

Entrega de la docurneniacion fislca a la
JNAJA V al Profesional de Apoyo Jurldico

en procedimientos administrativos •



¡"-- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra~-
~~ Bosques} Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS-
CODIGO: 46.02 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Revision del proceso de contratacion

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I 10 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
Verificacion de la existencia de los documentos requeridos en el proceso de

El Profesional decontratacion, analisis y evaluacion del contenido de los mismos, y de la
Apoyo Juridico en1 conformidad del procedimiento a las normas del Decreto Nº 181, el
procedimientosReglamento Especifico RESABSy demas instrumentos utilizados para la
administrativoscontratacion.

El Profesional de

2 En caso de identificarse observaciones, devolucion de antecedentes a la DGAF Apoyo Juridico en
para la subsanacion respectiva. procedimientos

administrativos

El Profesional de
3 Verificacion de la subsanacion de las observaciones Apoyo Juridico en

procedimientos
administrativos

.'.-."•~,,-'-''''•".



46.02 REVISiÓN DEL PROCESO DE CONTRATACiÓN

,•'_o••

En caso de Identificarse
observadones, se devuelve los
anteceden les a la DGAFpara la

PROFESIONALJURfOICO subsanación respectiva.

Verificación,análisis y evaluación del
contenido del proc@sode contratación, y --, Decisión DGAF
cumplimiento a las normas del Decreto N2
181V demás instrumentos utilizados para la

contratación.

1. Verificación de la 5ubsanatión de
las observaciones

-c,••":.""",..
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1#-- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques yF-~ AJa Tierra
ALJtoridá'd~

~~~ ..".,.U"~..
sques JTierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS~

CODIGO: 46.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Redacciondel contrato

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROllO

N° PASOS RESPONSABLE
El Profesional de

1 Verificacion y evaluacion de los documentos presentados para la firma Apoyo Juridico en
del contrato (en los casosque corresponda) procedimientos

administrativos

Redaccion del texto del contrato, conforme al modelo definido para El Profesional de
2 cada proceso (consultoria de linea, consultoria por producto, servicios Apoyo Juridico en

generales, de adquisicion de bienes) en tres ejemplares. procedimientos
administrativos,1"••c··,~•••F"•

"",_
.,_



46.03 REDACCiÓN DEL CONTRATO

< .'".~••j~,~,..,..,..

VerifiCílc;ión V evaluaciónde lo~
documentos presentadospílra la
firma del contrato (en I,os c:aSQS

~ que corresponda)

~~

PROFESIONAL JURfOICO

Redaccióndel texto del.centrato,
conforme al modelo deflnldo
para cadaproceso(consultorla

" de linea, por producto¡ servlclos
generales~deadquisicfori de
bienes)en trEilS ejempl¡ires.>
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra§L
~ FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 46.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Firma, entrega y remision

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 5 días
DESARROLLO

N' PASOS RESPONSABLE

ElProfesional de Apoyo
1 Correr firmas con el proveedor y con el RPCo RPA. Juridico en procedimientos

administrativos

Entrega de una copia original al proveedor, otra copia al archivo El Profesional de Apoyo
2

de la DGAJy la ultima a la DGAF Juridico en procedimientos
administrativos

Remision de los Antecedentes del proceso de contratacion a la El Profesional de Apoyo
3

Unidad de Adquisiciones de Bienes y Servicios Juridico en procedimientos
administrativos

--------
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46.04 FIRMA, ENTREGAY REMISiÓN

Entrega de una copia original al
proveedor, otra copia al archivo de

--lo 1"DGAJY la ultima a la OOAF

PIlOfESIONAl DE APOYO JURíOICO

Corre firmas con el proveedor y con el RPC
f--o RPA

--.......
~

Rem]slón de (osAntecedentes del
proceso de ,orltratatión a la Unidad

de Adquisiciones de Bienes y
SerVIdos



~~
Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y

~
Tierra

a

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 46.05 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reporte y remision a la Contraloria General del Estado

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 60 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Ingreso de datos al sistema informatico de registro de El Profesional de Apoyo
1

contratos de la Contraloria General del Estado. Juridico en procedimientos
administrativos

Revision y consolidacion de la informacion ingresada, El Profesional de Apoyo
2 Juridico en procedimientoscorrespondiente a cada contrato.

administrativos

Impresión de los formularios de reporte del sistema
El Profesional de Apoyo

3 informatico de registro de contratos de la Contraloria
Juridico en procedimientosGeneral del Estado y fotocopiado de los contratos

administrativoscorrespondientes al periodo bimensual de reporte.

Redaccion de la Comunicación Externa de la Direccion
Direccion Ejecutiva4

Ejecutiva para la remision del Reporte Bimensual.
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C~ Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

Bosques l'Trerra
FORMULARIODEPROCESOSI

CODIGO: 47 NOMBREDELPROCESO:Contratos de personal eventual.

OBJETIVODELPROCESO
Definir el procedimiento y tramite para concretar y suscribir convenios interinstitucionales
INSUMOSQUEALIMENTAN ELPROCESO

1 LeyN" 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
2 Ley 2027 Estatuto del Funcionario Público
3 Decreto Supremo N" 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal
4 Decreto Supremo N" 0071 de
7 Normativa Interna de la ABT

AREASY/O UNIDADESQUE INTERVIENENENELPROCESO
1 Dirección Ejecutiva 2 Direcciones Generales
3 Jefaturas Nacionales 4 Direcciones Departamentales
5 Unidades Operativas de Bosquesy Tierra

UNIDAD(ES)RESPONSABLE(S)DEL(LOS)CONTRATOS
1 Dirección General de Asuntos Juridicos

REGISTRO,FORMULARIOSO IMPRESOSA APLICAR
1 Hoja de Ruta con la solicitud de 2 Impreso de Correos Electronicos con intercambio de
convenio informacion

3 Comunicaciones Internas o -Externas
PRODUCTOSGENERADOSENELPROCESO

1 Contrato firmado
IDENTIFICACiÓNDELOSCOMPONENTESDELPROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
47.01 Remision de los Antecedentes del Proceso de Contratacion

Contratos de Adquisicion de 47.02 Revisión del proceso de contratacion
47 47.03 Redaccion del contrator Bienes y Servicios

(\
47.04 Firma, entrega y remision ''Í'.

47.05 Reporte y remision a la ( ,. traloria General del Estado
ELABORA~ • ) REVISADOPOR: APROBADOPOR: (l!(~ ,,,l; '~~o <=-l \aV~t.,~:,~ -,'l!\\j {o l\)~ ,\0'"

:MariaJ 1 "11 qjascope~onza[es. '. , \.;0 ~ 061:. 1>01\ >JO'" ~:0~.~;~' ! .~ HSUN10S URID!COS.i .,.~,~'~i (J'" n_¡h:'CT'J, .~G¿'le ,olA 1" x \'<~. . :,:\; :,' .
(, ,.• pl'<-- ¡>-"lA • f:'-.

? :<;\) ",,, • (l' l , ... yl' Clp..\.c, • \ i'~~~;~ ,.\ ,\)0' Q.•
'xl';:., '\, '1 ~\~ \

'''.'''',_
~

,M~,,..
<'''''-...
'",_
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

PASOS

..__ CODlGO: 47.01 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Remision de los Antecedentes del Proceso de Contratacion

.~I-- -L -----.----------~--------__j
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 día

'._ DESARROLLO,.. r------------+------------------------------------------ -+ ~..
.,..,.
.__
.- r------------+---------------------------------------- -+ ~....
.~

-- r--------+----------------------------r------ ____,-.,._
'""''_I-------+--------------------t--------i
''_

,._ Secretaria de la DGAJ,_~----------~------------------------------------------------~--~~~~--~~
",.,...
,_

- .....,_
A

,,"-.~,.,..
''_
lJII4

"

1

2

3

4

la Direccion General Administrativa y Financiera remite los Antecedentes del
Proceso de Contracion adjuntando una planilla con el detalle de los procesos.

Cargo de recepcion e ingreso al despacho de la DGAJ

Providencia de la Direccion General de Asuntos Juridicos, instruyendo la revision
del proceso y la redaccion del respectivo contrato.

Entrega de la documentacion fisica a la JNAJAy al Profesional de Apoyo Juridico
en procedimientos administrativos.

RESPONSABLE

DGAF- ServiciosGenerales

Secretaria de la DGAJ

DGAJ
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47.01 REMISiÓN DE LOSANTECEDENTES DEL PROCESODE CONTRATACiÓN

La DGAFremitelosAntecedentesdel
PrQcesode Contracción adjuntando una !-------N
planilla con eldetalle de los procesos,

SECRETARIADGAJ
Recepciona

Providencia de laDGNinslTuvelllfo
t---------~Ia revisióndelprO(esoy laredacción

del respectivo contrato,

Entrega de ladocumentadon fisica
a la JNAJAy al Profesional de Apoyo

Jurldicoenprocedimientos
admInistrativos.
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIODEPROCEDIMIENTOSerra

CODIGO: 47.02 NOMBREDELPROCEDIMIENTO:Revisiondel proceso de contratacion

TIEMPOESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 10 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
Verificacion de la existencia de los documentos requeridos en el
proceso de contratacion, analisis y evaluacion del contenido de los El Profesional de Apoyo

1 mismos, y de la conformidad del procedimiento a las normas del Juridico en procedimientos
Decreto Nº 181, el Reglamento Especifico RESABSy demas administrativos
instrumentos utilizados para la contratación.

Encaso de identificarse observaciones, devolucion de El Profesional de Apoyo
2

antecedentes a la DGAFpara la subsanacion respectiva. Juridico en procedimientos
administrativos

El Profesional de Apoyo
3 Verificacion de la subsanacion de las observaciones Juridico en procedimientos

administrativos

,""",,..
"'_
''_....
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>><""-

-...........
<.<0'",,-...
'"""""~,'4.."F:_"'_""""""...



47.02 REVISiÓN DEL PROCESO DE CONTRATACiÓN

PROFESIONALJURfOICO

Verificacior'\,análisisy evaluación del
contenIdo del proceso de contratación, y
cumplimiento a lasnormas del Decreto N9
181 Ydemas instrumentos utUizados para la

contratación,

Decisi6n

En caSQ de ldentifícatse
observadoAés¡ se devuelve ·105

.éII'Itecedentes ála OGAFpara la
subsanación respectiva.

Verific.acfón·de la subsanacióli dé
las observaCiones

DGAF
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¡JI...... Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques yF--
~ A~

Tierra
~~" ••"'""'«Bosques, Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
I -

CODIGO: 47.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Redacciondel contrato

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 11 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Verificacion y evaluacion de los documentos
ElProfesional de Apoyo Juridico en1 presentados para la firma del contrato (en los

casos que corresponda) procedimientos administrativos

Redaccion del texto del contrato, conforme al

2 modelo definido para cada proceso (consultoria El Profesional de Apoyo Juridico en
de linea, consultoria por producto, servicios procedimientos administrativos
generales, de adquisicion de bienes) en tres
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47.03 REDACCiÓN DELCONTRATO

Veriflcacióny evaluación de los
documentos presentados para la
firma del contrato (en iOHáSÓS.. que corresponda) .,

PROFESIONAL JURfolCO

Redacción del texto deLcootr~toi
conforme <11modelo·definido
para cada orcceso.en tres'

ejemplares.
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F~~ Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y

~~W-- Tierra '.

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSBosques ,Tierra-
CODIGO: 47.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Firma, entrega y remision

TIEMPO ESTIMADO DEl PROCEDIMIENTO: 15 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
El Profesional de

1 Correr firmas con el Director Ejecutivo ABT Apoyo Juridico en
procedimientos
administrativos
El Profesional de

2 Entrega de una copia original al proveedor, otra copia al archivo de Apoyo Juridico en
la DGAJy la ultima a la Direccion General Administrativa Financiera. procedimientos

administrativos
El Profesional de

3 Remision de los Antecedentes del proceso de contratacion a la Apoyo Juridico en
Unidad de Adquisiciones de Bienes y Servicios procedimientos

administrativos
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47.04 FIRMA, ENTREGAY REMISiÓN

Entrega de una copia original al

..... :
proveedor, otra copia al archivo de

la DGAJy la ultima a la OGAF

PROFESIONAL DE APOYO JURíDICO

Correr firmas con el. Director Ejecutivo ABT ior-

<,
;

Remlslón de fos Antecedentes de!
... proceso de contratación a la Unidad.,.

de Adquisiciones deBienesy
Servidos
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
Bosques.Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSI -

¡CODIGO: 47.0~NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reporte y remision a la Contraloria General del Estado

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 60 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Ingreso de datos al sistema informatico de registro de contratos de El Profesional de Apoyo
1

la Contraloria General del Estado. Juridico en procedimientos
administrativos

Revision y consolidacion de la informacion ingresada, El Profesional de Apoyo
2

correspondiente a cada contrato. Juridico en procedimientos
administrativos

Impresión de los formularios de reporte del sistema informatico de
El Profesional de Apoyo

3 registro de contratos de la Contraloria General del Estadoy
Juridico en procedimientosfotocopiado de los contratos correspondientes al periodo

administrativosbimensual de reporte .

4 Redaccion de la Comunicación Externa de la Direccion Ejecutiva
Direccion Ejecutivapara la remision del Reporte Bimensual.
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47.05 REPORTE Y REMISiÓN A LA CONTRALORíA GENERAL DEL ESTADO

Ingreso de datos al sistema
informatico de registro de,..
contratos de la Contraloria

General del Estado.

Revisióny consolidación de la
7' información ingresada,

correspondiente a cada contrato .

PROFESIONAL
JURíDICO

Impresión de los formularios de
reporte de contratos a la

~ Contraloría General del Estadoy
fotocopiado de los contratos
correspondientes al período

bimensual de reporte,

Redacciónde la Comunicación
Externa de la Dirección Ejecutiva--r
para la remIsión del Reporte

BlmensuaL
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Autoridad de Fiscalización V Control Social de Bosques y Tierra
..

~ AlQAutoridad," .'-.:E-""""~"~'w FORMULARIO DE PROCESOSosquesjFíerra

CODIGO: 48 NOMBRE Del PROCESO: Convenios de Cooperacion Interinstitucional con objetos varios

OBJETIVO Del PROCESO
Definir el procedimiento y tramite para concretar y suscribir convenios interinstitucionales
INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1 Ley N" 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
2 Leyes Nº 1715
3 Leyes Nº 3545

4 Decreto Supremo N" 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley
Forestal

5 Decreto Supremo Nº 29215 de
6 Decreto Supremo N" 0071 de
7 Normativa Interna de la ABT

AREAS V/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
1 Dirección Ejecutiva 2 Direcciones Generales
3 Jefaturas Nacionales 4 Direcciones Departamentales
5 Unidades Operativas de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S) DEL (LOS) CONVENIOS
1 Direccion General de Asuntos Juridicos

REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
1 Hoja de Ruta con la solicitud de 2 Impreso de Correos Electronicos con
convenio intercambio de informacion

3 Comunicaciones Internas o Externas
PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO

1 Convenio de cooperacion interinstitucional firmado.
IDENTIFICACiÓN DE LOS COMPONENTES Del PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO
48.01 Solicitud de convenio

48.02 Revisión en caso de que la solicitud se
acompañe de una propuesta

48.03 Redaccion y envio de una primera version

48
Convenios Interinstitucionales

con objetos varios 48.04 Redaccion y envio de una segunda version

48.05 Ajustes instruidos por la Direccion
Eiecutiva

1(\\ 48.06 Redaccion de la version final, firma y
remision a la entldaj o unidad solicitante

ELABORAoPP~: .~ REVISADO POR: APROBADO POR: ,
\ \ I ~¡ \ ,\"

- \,f~\ \ \\.. . ;.-----;

\ \\~¡ "" J'w a '~ .(~, (Ílasco, é qonzaks\ .. ".~ ?daría Jaí'\ ..' a ,,101( o" ".,\.".'

\ ~Qba~ .,0 J \)\'1\ I '\, t l.1U., \.< :~ \",~', '?~...
Q\RECTOP'·E~E IIL ASUN1~SJIJRIDIGOS• 1,: \l1,.! • -s: p-':;~)',:,' ,U'~a.. .~I': \ ot. p; ~I\)O S\~~'~,N¡'~;\~:i~~~~::'S\'iV-' ,)\e""t~o'" .~'", AS,,?-o~,~0"P- i'~ ~.S·. i L
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F·'" Autoridad de Fiscalización V Control Social d~ Bosques V Tierra~ A..sr~~:.~~:~,~~.:,.

sques, Tierra
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOS

CODI60: 48.01 NOMBREDELPROCEDIMIENTO:Solicitud de convenio

TIEMPO ESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROLLO I I I I I

N° PASOS RESPONSABLE

Laentidad o unidad solicitante mediante carta o comunicación interna, piden a
Laentidad o unidad1 la Direccion Ejecutiva la suscripcion de un convenio, para el cumplimento de las

solicitantecompetencias de la ABT.

Recepcion de la Solicitud, scaneo del documento, registro en ellaser fisher,
Encargado de Ventanilla

2 asignacion de Hoja de Ruta, impresión de la misma y remision a la Direccion
UnicaGeneral de Asuntos Juridicos en formato digital y fisico .

3
Cargo de recepcion en secretaria de la Direccion General de Asuntos Juridicos al

Secretaria de la DGAJformato digital y a la documentacion, ingreso al despacho

4 Providencia de la Direccion General de Asuntos Juridicos, instruyendo a la JNAJA
DGAJel tramite a seguir e indicando la unidad o servidor publico encargado .

S
Entrega de la documentacion fisica a la JNAJAy al Profesional de Apoyo Juridico

Secretaria de la DGAJ
en procedimientos administrativos y registro en ellaser fisher



48.1 SOLICITUD DE CONVENIO

Recepción de La Solldtud, saneo del
documento, registro enel laser
Flsher, asignación de Hoja d@Ruta"I- __ ...,.,..

1---JoI'mpresión de la misma y remisión a
la DGAJen formato digitaly físico.

Cargo de recepción en secretaria de
la Dirección General de Asuntos
Jurrdlcos al formato digital y a la
documentación, Ingresoal despacho

Laentidad o unidad solicitantemediante
carta, pide a la Dirección Ejecutiva la¡---1t"-.;;¡1fI
suscripciónde un convenio.

Entrega de la dOCllméntacionlisica Providencia de la DirecciónGeneral de
a la !NAJAV al Prolesional de AsuntosJurfdlcos,instruyendo a la JNAJAI+- -;rr I
Apoyo iuódico en procedlmientos_--__,"l' 1II<4-+.-----;el tramite a seguir e indiCandola unidad
administrativos y registro en el o servidor publicoencargado.
laser nsher
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

Bosques,Tierra
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 48.02 NOMBREDELPROCEDIMIENTO:Revisionen caso de que se acompañe una propuesta

TIEMPO ESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 2 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Analisis de la propuesta, considerando la normativa El Profesional de Apoyo
1 Juridico en procedimientosconstitucional, legal reglamentaria y normativa interna.

administrativos

Encaso de no existir propuesta en coordinacion con la
El Profesional de Apoyo

2 entidad o unidad solicitante, hacer el analisls del objeto que
Juridico en procedimientosse plantea, considerando la normativa constitucional, legal

administrativosreglamentaria, normtativa interna. Tomando en cuenta el

Conclusion y comunicación a la entidad o unidad solicitante El Profesional de Apoyo
3

sobre la viabilidad o inviabilidad legal del convenio . Juridico en procedimientos
administrativos



, , , , , ~ , , , ~ , , , ) J ~ , • , , :1 , )", ), ) • ,., ) )' ) • » • ) • , » » , ..... .1 .J

PROFESIONAL DEAPOYO
JURfDICO EN

PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

48.02 REVISiÓN EN CASO DE QUE SEACOMPAÑE UNA PROPUESTA

nálisis de la propuesta,
considerando la normativar-------~ ~--------~constitucional, legal reglamentaria y
normativa interna.

Conclusión V comunícadón a I;¡
ntidad o unidad solicitante
obre la viabifidad o inviabilidad
l\lgal del convenio,

En caso de no existir propuesta,
hacer el análisis del objeto que se
plantea, considerando la normativa

'----------~const¡tudonal¡ legal reglamentaria,I----------V
interna.
Tomando en cuenta el objeto del
convenioque se pretende.



",. CODIGO: 48.03 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Redacciony Envio de la primera version

(¡~
I

Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

2

DESARROLLO
TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: 1 díaI

N° PASOS RESPONSABLE

Redaccion del texto del convenio, incorporando principalmente en su
1 estructura y contenido: los antecedentes institucionales y legales, el

objeto, las obligaciones y compromisos, vigencia.

El Profesional de
Apoyo Juridico en
procedimientos
administrativos
El Profesional de
Apoyo Juridico en
procedimientos
administrativos

Envio a la entidad o unidad solicitante a los fines de recabar criterios y
ajustes



48.03 REDACCiÓN V ENVío DE LA PRIMERA VERSiÓN

:RedacciÓndel texto del convenio¡
Incorporando prlndpalmente en su
estructura: y. contenido: IOS~ -...-
antecedente s. instltudonaJes y
legales¡ el objeto, las obligaciones y
compromisos, vIgencia.

Envio a la entldad o unidad
II-------tlisolfcltante a íos fines de

recabar criterios y ajustes



......
"..............
•,.
--'.'".-...
-....,.,.
.,..
-,.,..,_
".,.
.,_
.,..,_
".
"....
fA
lit
lA
".
lA
lA
lA
lA

"

~

..
~

Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

a
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOS

I

CODIGO: 48.04 NOMBREDELPROCEDIMIENTO:Redacciony Envio de la segunda version

TIEMPO ESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
El Profesional de

1 Analisis sobre la pertinencia de incorporacion de los criterios y Apoyo Juridico en
ajustes, planteados por la entidad o unidad solicitante. procedimientos

administrativos
El Profesional de

2
Redaccion de la segunda version, si corresponde con los ajustes y Apoyo Juridico en
criterios de la entidad o unidad solicitante. procedimientos

administrativos
El Profesional de

3 Envio a la entidad o unidad solicitante para consensuar el texto de la Apoyo Juridico en
segunda version. procedimientos

administrativos

...•.

".

48.04 REDACCiÓN y ENVIO DE LA SEGUNDA VERSiÓN

PROFESIONAL DE APOYO JURfolCO EN
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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ar, Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

~~. a
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOS-

I

CODIGO: 48.05 NOMBREDELPROCEDIMIENTO:Ajustes instruidos por la Direccion Ejecutiva

TIEMPO ESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 2 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
El Profesional de Apoyo

Recibido el texto consensuado de la segunda version, poner el Juridico en1
documento a conocimiento del Director Ejecutivo. procedimientos

administrativos

2 Identificacion de los temas, clausulas o aspectos para el ajuste e
Director Ejecutivoinstrucción para su incorporación .



'""--"" 48.05 AJUSTES INSTRUIDOS POR LA DIRECCiÓN EJECUTIVA

"...
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Recibidqel texto consensuado
d~ la segunda versión, poner el J..------to!
documentOa conocimiento del

DirectorEjecutivo.

Identificacionde los temas, clausulas
Q aspectospilra el ajuste e

instrucción para suincorporación.



I~

(i~Autoridad de Fiscalizacióny Control Social de Bosquesy Tierra

Bosques,Tierra
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 48.06 NOMBREDEl PROCEDIMIENTO:Redaccionde la version final, Firma y remision a la
entidad o unidad solicitante.

TIEMPO ESTIMADODEl PROCEDIMIENTO: 1 10 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
El Profesional de

1 Incorporando los ajustes de la Direccion Ejecutiva, redaccion de la Apoyo Juridico en
version final en tres ejemplares. procedimientos

administrativos

Coordinar con la unidad a cuya area de trabajo corresponde el objeto El Profesional de
Apoyo Juridico en2 del convenio, para que se encargue de gestionar la firma de la

entidad coperante. procedimientos
administrativos
El Profesional de

3 Correr firma en el despacho de la Direccion Ejecutiva. Apoyo Juridico en
procedimientos
administrativos

Remision de copias originales a la entidad coperante, a la unidad de la
4 ABTencargada de la ejecucion del convenio y archivo de la copia Secretaria de la DGAJ

restante en la Direccion General de Asuntos Juridicos.

5 Registro digital del convenio. Secretaria de la DGAJ
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48.06 REDACCiÓN DE LA VERSiÓN FINAL, FIRMA Y REMISiÓN A LA ENTIDAD O UNIDAD SOLICITANTE

PROFESIONAL DE APOYO JURJOlCO EN
PROCEOIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Incorporando Jos ajustes de la
r-----wI"'Dlre~i6n Ejec!,Jtlva, redacción de la

versión final en tres ejemplares.

Coordinar con la unidad á. cuya área
de trabajo cortespondeel objeto del

;~I----'lI>Icollvenio, para que se encarguede
~ ¡gestionar la firma de la entidad

coopera nte.

Remisión de copias originales a la
entidad cooperante, a la unidad de la
iABT encargada de la ejecución del!ot------,
convenio y archivo de la copia restante
en laDGAJ

Registro dIgital del: convenio,

Correr firma en el despacho de la
Dirección Ejecutiva~

f---- SECRETARIA OGAJ



Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

NOMBRE DEL PROCESO:Proceso Coactivo Fiscal

",. OBJETIVO DEL PROCESO
,.. Presentacion de la Demanda para el cobro de las patente forestales incumplidas y por pago de tasa de regulacion forestal.

'" INSUMOS QUE ALIMENTAN ELPROCESO
1 Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia del 07 de febrero de 2009
2 Ley N!! 027 del Tribunal Constitucional Plurinacional 06 de julio de 2010
3 Ley NQ 254 Codigo Procesal Constitucional del 05 de julio de 2012
4 LeyN" 1700 Ley Forestal del 12 de Julio de 1996
S Ley N!! 1715 de Reforma Agraria del 18 de octubre de 1996
6 Ley N!! 3545 Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria y su Reglamento del 28 de noviembre de 2006
7 LeyN° 1760 de Abreviacion Procesal Civil y Asistencia Familiar del 28 de febrero de 1997
8 LeyN" 025 del Organo Judicial del 24 de junio de2010
9 LeyN" 439 Codigo Procesal Civil del 19 de noviembre de 2013
10 Decreto Ley N° 14933 de Procedimiento Coactivo Fiscaldel 29 de septiembre de 1977
11 Decreto Ley N" 12760 Codigo Civil y Codigo de Procedimiento Civil del 06 de agosto de 1975
12 Decreto Supremo N" 24453 Reglamento a la Ley Forestal del 21 de diciembre de 1996

~ 13 Decreto Supremo N!! 29215 Reglamento de la Ley 1715 del 02 de agosto de 2007
,. 14 Decreto Supremo N° 071 Creacion de las Autoridades de Fiscalizaciony Control Social del 09 de abril de 2009

AREAS Y/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN ELPROCESO
",. 1 Dirección Ejecutiva 2 Direcciones Generales
". 3 Jefaturas Nacionales 4

,. UNIDAD(ES) R~S~~:~:~L~(:~~~~!~O:L:~~sCJE:r~d~c~~ACTIVOS

,. REGISTRO, FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR
,. 1Documentacion Interna

3 Reportes
2 Informes

PRODUCTOS GENERADOS EN EL PROCESO
,. 1Demanda Coactiva Fiscal
fIIt IDENTIFICACiÓN DE LOSCOMPONENTES DEL PROCESO

COD PROCESO COD PROCEDIMIENTO

49.01
Recepcion de documentacion interna para el cobro de las
patente forestales incumplidas y por pago de tasa de regulacion
forestal.

49.02 Solicitud y Recoleccion de la Informacion relacionada.
49 Convenios Interinstitucionales 49.03 Redaccion de la Demanda Coactiva Fiscal.

con objetos varios f-------I------------------ -I
49.04 Ajustes instruidos por la Direccion General de Asuntos Juridicos.

49.05 Revision final y firma de la Direccion Ejecutiva
Presentacion de la Demanda an ,el Tribunal Departamental de49.06
Justicia

REVISADO POR: APROBADO POR:

",,_,,,.
".,,,.
".
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¡1!1J-AL\iL Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
~~-, ..._.

Bosques rTierra
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOSI -

CODIGO: 49.01 NOMBREDELPROCEDIMIENTO:Recepcion de documentacion interna para el cobro de las patentes
forestales incumplidas y por pago de tasa de regulacion forestal.

TIEMPO ESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
la Jefatura Nacional de Fiscalizaciony Control Social y/o la Jefatura Nacional de
Administradon de Derechos de Aprovechamiento y Uso remite mediante

1 resolucion, informe, comunicación interna, informando que el cobro de la JNFyC o JNADAU
patentes forestales o el pago de la tasa de regulacion forestal han sido
incumplidos.

Recepdon de la resaludan, informe, comunicadón interna. Scaneo del

2 documento, registro en ellaser fisher, asignacion de Hoja de Ruta, impresión de Encargado de Ventanilla
la misma y remision a la Direcdon General de Asuntos Juridicos en formato Unica
digital y fisico.

3 Cargode recepcion en secretaria de la Direccion General de Asuntos Juridicos al
Secretaria de la DGAJformato digital y a la documentadon, ingreso al despacho

4 Providencia de la Direccion General de Asuntos Jurídicos, instruyendo a la JNAJA
el tramite a seguir e indicando la unidad o servidor publico encargado.

DGAJ

5 Entrega de la documentadon fisica a la JNAJAy al Responsable de Procesos
Coactivos Fiscales,con registro en ellaser fisher

Secretaria de la DGAJ



49.01 RECEPCION DE DOCUMENTACION INTERNA PARA ELCOBRO DE LAS PATENTES FORESTALES
INCUMPLIDAS Y POR PAGO DE TASA DE LA REGULACiÓN

1
:...•.•Jl':NN:A,FVD~::AIU;,·•.•.... ] !:~~:~~:clónrei~~~~~,n,jnfO~~~rm:ue.e~,• . t-- ---------.¡»iCClbro de patentes forestaleso el pagode,.

la tasa d~ r.egulación foresta' han .sido
¡ncump1i~os '

DGAJ
Providencia instruyendo a la.
JNAJA el tramite a seguir 'er-·---.,
'lndie ..ndo la vnidad o servidor
'pUl:)m:o é:n·cargacfo..

'H'

iE~CARGADO PE VENTANIllA ÚNICA J
l·_"--_---"'J¡;., , ". _"" ,;I,·t,' ........ _

.--- J;1t.,. . ....

.Recepcíón del documento, scaneo, r'--
registro en el laser flsher, asignaclón f SECRETARIA DGAJ
de Hoja de Ruta, impresión de lar-----~Cargo de recepción al formato digítal y
misma V remisión a la OGAJ en fa la documentación, ingreso al despac:ho
form_ato digrtaJv físlco.
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
~~~

Sosques,Tierra
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 49.02 NOMBREDELPROCEDIMIENTO:Solicitud y Recoleccion de la Informacion relacionada.

TIEMPO ESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 10 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Analisis de la documentacion remitida por la JNFyCo JNADAU Responsablede
1 considerando la normativa constitucional, legal, reglamentaria y ProcesosCoactivos

normativa interna. Fiscalesde la ONA

Solicitar informacion complementaria a la Dirección Administrativa y Responsablede
2

Financiera (Tesoreria) y JNFyC o JNADAU. ProcesosCoactivos
Fiscalesde la ONA

Conclusion con la exposicion, coordinacion juridica y economica para la Responsablede
3 viabilidad, marcacion de estrategias y fundamentacion legal que el caso ProcesosCoactivos

amerite. Fiscalesde la ONA



~
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•
•~ 49.02 SOLICITUD V RECOLECCiÓNDE LA INFORMACiÓN RELACIONADA
~

,--
r~'---
IAnálisis de la documentación remitida por la JNFyC
.1' o JNADAU considerando la normativa.-------+1'1 constitucional, legal, reglamentariay normatival. .__I_nt_ern_a_; ........... 1

RESPONSABLE DE PROCEso~lr- -+ --f>¡,.......SO"""IiC-¡ta-r inform::-m-pre-m-en-ta~ria-3-'a-O"'GA-F~ __ -wr:
COACTIV(l~ YFISC,ALES r I (Tesorería)V JNFyC o JNADAU, "'y,'''''''''"",

I

Condusión con la exposición, cocrdlnadón jurfdica
y económica para la viabilidad, marcación de
estrategiasy fundamentación legal que el caso

amerite.
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

a
FORMULARIODEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 49.03 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO:Redaccionde la Demanda Coactiva Fiscal.

TIEMPO ESTIMADODELPROCEDIMIENTO: I 5 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Redaccion de la demanda coactiva fiscal, tomando en cuenta la
Resolucion Administrativa de caducidad, del Plan de Manejo

1 Forestal, incorporando principalmente en su estructura y Responsablede Procesos
contenido: las obligaciones y compromisos, que han sido Coactivos Fiscales.
incumplidas por el consecionario, todo en cumplimiento a lo
establecido en el Art. 28 del Dereto Supremo Nº 24453

Envio a la Direccion Administrativa Financiera, (Tesorero), a los
Responsablede Procesos2 fines de recabar informes de liquidaciones por Gestion de la

Concesion Forestal Coactivos Fiscales.



49.3 REDACCiÓN DE LA DEMANDA COACTIVA FISCAL

RESPONSABLE DE PROCESOS
COACTIVOS YFISCALES

a la Dirección Administrativa Financiera,
a los fines de recabar informas Clef------Jot

uídadonas por Gestión.de la Concesión Forestal



'~ Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

~~~Bosques,Tlerra
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSI -

CODIGO: 49.04 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ajustes instruidos por la Direccion General de Asuntos
Juridicos.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Analisis sobre la pertinencia de la fundamentacion legal y el
1 petitorio, conforme a la liquidacion que emita la Direccion DGAJ

Administrativa y Financiera en su unidad de Tesoreria.

2 Absolucion de observaciones y ajustes en la redaccion o Responsablede
fundamentacion elaborada ProcesosCoactivos

3 Aprobacion y firma del memorial (demanda), para pasar a la
DGAJdireccion ejecutiva.
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-'""-- 49.04 AJUSTES INSTRUIDOS POR LA DIRECCiÓN GENERAL DE ASUNTOS
-- JURIDICOS-..
--,.

DGAJ RESPONSABLE DEPROCESOSCOACTIVOSAnálisis de la rundamentación!-- ~ y FISCALES
legal V el petltorlo, conforme a la
Irquídadól'rque emita la DGAF

~ . .w~ ~
I
!
!Absolución de obwvaciones en la

'--- redacción o fundamentación elaborada

Aprobadon y tirma del memorial
(demanda), para pasar a ·Ia direccíon
ejecutiva.
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e¡ Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
~ ,~~

Bosques,Tierra
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 49.05 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revision final y firma de la Direccion Ejecutiva.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 5 días
DESARROllO

N° PASOS RESPONSABLE

Consesuado el texto ya sea en la fundamentacion legal, como en Responsable de
1 la liquidacion del monto objeto de la demanda, se pondra en Procesos Coactivos

conocimiento del Director Ejecutiovo, para el visto bueno . Fiscales

2 Aprobacion o ajuste por parte de la Dlreccion Ejecutiva. Director Ejecutivo

3 Firma de la demanda Coactiva Fiscal. Director Ejecutivo



49.05

REVISION FINAL V FIRMA DE LA DIRECCiÓN EJECUTIVA

de ¡at
!

• J _it

DIRECTOREJfCUTlVO

fAju.~tede la Dema~l, _ __.¡ l
¡Coactiva r- (::,d,e la Demanda Coactiva1

r --¡

I
Consensuado el texto ya sea en la ¡

RESPONSABLEOEPROC.·ESOSCOACTIVOS fundamentación legal, como en la liquidación del
y FISCALES f----+lmonto objeto de la demanda, se pondrá en

conocimiento del Director Ejecl,ltivo,para el v.isto
bueno
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
~ ~~

Bosques ,Tierra

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSL

CODIGO: 49.06 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Presentacion de la demanda ante el Tribunal Departamental
de Justicia.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROllO

N° PASOS RESPONSABLE

Una vez suscrita la demanda por el Director Ejecutivo y foliada la prueba, Responsablede1 la demanda se presenta ante el Tribunal Departamental de Justicia en ProcesosCoactivos
tres ejemplares .

Fiscales

Cargo de recibido de la demanda coactiva fiscal, acreditando la Responsablede2
ProcesosCoactivosdocumentacion adjunta, por parte de la autoridad competente

Fiscales



49.06
PRESENTACiÓN DE LA DEMANDA ANTE EL TRIBUNAL

DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA

r-
Ila demanda se presenta ante el Tribunal.~----~ ~----~. Departamental de Justicia en tres ejemplares.

------------------~
RESPONSABLE DE PROCESOS

COACTIVOS Y FISCALES

[cargód~«;b;dO de ~ :.m.nda coactiva flscal,
'------+-!.acreditando la documentaciónadjun-ta, por partet-. -+1 _

!dela autoridad competente
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: SO NOMBRE DEL PROCESO:Proceso Contencioso Administrativo

OBJETIVO DEL PROCESO

Presentacion de la Demanda de nulidad, anulabilidad de titules e informes de saneamiento
Apersonamiento, Informe y defensa en calidad de terceros interesados.
INSUMOS QUE ALIMENTAN EL PROCESO

1Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia del 07 de febrero de 2009
2 Ley Nº 027 del Tribunal Constitucional Plurinacional 06 de julio de 2010
3 Ley Nº 254 Codigo Procesal Constitucional del 05 de julio de 2012
4 Ley N" 1700 Ley Forestal del12 de Julio de 1996
S Ley Nº 1715 de Reforma Agraria del 18 de octubre de 1996

Ley Nº 3545 Reconduccion Comunitaria de la Reforma Agraria y su Reglamento del 28 de noviembre de
62006

7 Ley N" 1760 de Abreviacion Procesal Civil y Asistencia Familiar del 28 de febrero de 1997
8 Ley N" 025 del Organo Judicial del 24 de junio de2010
9 Ley N" 439 Codigo Procesal Civil del 19 de noviembre de 2013

10 Decreto Ley N° 14933 de Procedimiento Coactivo Fiscal del 29 de septiembre de 1977
11 Decreto Ley N" 12760 Codigo Civil y Codigo de Procedimiento Civil del 06 de agosto de 1975
12 Decreto Supremo N" 24453 Reglamento a la Ley Forestal del 21 de diciembre de 1996

13 Decreto Supremo Nº 29215 Reglamento de la Ley 1715 del 02 de agosto de 2007
Decreto Supremo N" 071 Creacion de las Autoridades de Fiscalizacion y Control Social del 09 de abril de

142009
AREASY/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN El PROCESO

1 Dirección Ejecutiva 2 Direcciones Genera les
3 Jefaturas Nacionales 4 Direcciones Departamentales
S Unidades Operativas de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABlE(S) DEL (LOS) PROCESOSCONTENCIOSO ADMINISTRATIVOS
1 Direccion General de Asuntos Juridicos

REGISTRO,FORMULARIOS O IMPRESOS A APLICAR

1Documentacion Interna y/o Exte
3 Reportes

2 Informes

PRODUCTOSGENERADOS EN EL PROCESO

1 Demanda Contenciosa Administrativa y/o Apersonamiento e Informe en calidad de Tercero Interesado

IDENTIFICACiÓN DE LOSCOMPONENTES DEL PROCESO

50.03

PROCEDIMIENTO
COD PROCESO COD

50.01 Recepcion de documentacion interna o Externa.

50.02 Solicitud y Recoleccion de la Informacion

50

Redaccion de la Demanda Contenciosa
Administrativa y/o Apersonamiento e Informe en

Convenios Interinstitucionales i- -+C_a_li_da_d_de_T_er_c_e_ro_l_n_te_r_e_sa_d_o_.--------l
con objetos varios 50.04 Ajustes instruidos por la Direccion General de

Asuntos Juridicos.

50.05 Revision final y firma de la Direccion Ejecutiva.

50.06
Presentacion de la Demand vio Informe en calidad
de Tercero Interesado an\ I Tribunal
Agroambiental Plurinacio" e Q/jvia.
APROBADO POR:



F~-V'" ~,;;;;;T_ Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

I ~ FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

CODIGO: 50.01 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Recepcion de documentacion interna o externa.

DESARROLLO
TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I 1día

N°

,..
lfJt4

----".,....

3

4

".
".
".
.#t,..
".,.
~

".If/lf.
f1t¡.

s

1

Secretaria de la DGAJ

Entrega de la documentacion fisica a la JNAJAy al Responsable de Procesos
Coactivos y Judiciales y registro en ellaser fisher

PASOS RESPONSABLE

La entidad, o ellNRA (mediante informe) o el Tribunal Agroambiental
Plurinacional de Bolivia (mediante notificacion).

La entidad (ABT), o unidad
solicitante eIINRA, o La

Justicia (Tribunal
Agroambiental).

2
Recepcion de la Solicitud, scaneo del documento, registro en ellaser fisher,
asignacion de Hoja de Ruta, impresión de la misma y remision a la Direccion
General de Asuntos Juridicos en formato digital y fisico.

Encargado de Ventanilla
Unica

Cargo de recepcion en secretaria de la Direccion General de Asuntos Juridicos al
formato digital y a la documentacion, ingreso al despacho Secretaria de la DGAJ

Providencia de la Direccion General de Asuntos Juridlcos, instruyendo a la JNAJA
el tramite a seguir e indicando la unidad o servidor publico encargado .

DGAJ



50.01

RECEPCiÓN DE DOCUMENTACiÓN INTERNA O EXTERNA.

Encargado de Ventanilla
Única

Recepción de la Solicitud, scaneo del
documento, registro en el laser Fisher,

I----------l~asignación de Hoja de Ruta, impresión
de la misma y remisión a la OGAJ en
formato digit.¡¡1V físico.

entrega de la documentación
física a la JNAJA y al Responsable
de ProcesosCoactivosy Judiciales
yregistro en el Iaser Fisher

SECRETARIAOGAJ
Laentidad, o el INRA (medianteinforme)o
el TribunalAgroarnbiental Plurinacionalde
Bolivia(mediante notificación).

Cargo de recepciónen secretilrl..
de la OGAJ al formato digitaly a
la documentación, ingreso all---------------J~
despa<;:ho

DGAJ

Providencia instruyendo a la JNAJA el
'----------------ltramite a seguir e indicando la unidad o

servidorpublicoencargado.

(ABT), o unidad
el INRA, o la

(Tribunal

La entidad
solicitante
Justicia
Agroamblental).
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~~-~- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra~ ABTAutoridad,,"""""
'-s=:~~;Ti';;.:;

FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
I

CODIGO: 50.02 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud y Recoleccion de la Informacion relacionada.

TIEMPO ESTIMADO DEL PROCEDIMIENTO: I 10 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Analisis de la propuesta, considerando la normativa constitucional, legal Responsable de Procesos
1 Coactivos Fiscales yreglamentaria y normativa interna.

Judiciales

Solicitar informacion a las Direcciones, Jefaturas, unidades o instituciones
Responsable de Procesos

2
(INRA), que participaron en el Procesos Administrativo emitiendo la Resolucion

Coactivos Fiscales yImpugnada o la oficina que emitio los Titulos Ejecutoriales, o los Informes de
Judicialessaneamiento, con la finalidad de recabar criterios y ajustes.

3
Conclusion con la exposicion, coordinacion juridica para la viabilidad, marcacion Responsable de Procesos
de estrategias y fundamentacion legal que el caso amerite. Coactivos y Judiciales .



\~.,.,
50.02

SOLICITUD y RECOLECCiÓN DE LA INFORMACiÓN RELACIONADA

Análisisde la propuesta, considerando la normatiVa
constitucional, legal reglamentada ynormatiya interna,_

1',_-+ ~sOlicitar Información ;1, las Direcciones. Jefatur..s, unidades o,
instit ucfone:lO{INRA), que participanm' en" el , proce¡;OJ¡!
Administrativo emitiend<>,la Resoluci9n Impugnada o. lal'-------- .....".~
ofl(;inaelIJe- emnió los Titulas Ejecut<>riales,o los Informes de
saneamiento¡ con .lafinilli(jadde recabar q:itenO$y ajustes.

RESPONSABLEDEPROCESOS
COACTlVO,Sy FISCUES

-----_._-"---~--,
~-----------____j



1#--f4- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
~ A~~..::..""," ..",.~

Bosques '1Tierra
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 50.03 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Redaccion de la Demanda Contenciosa Administrativa y/o Apersonamiento
e Informe en calidad de Tercero Interesado.

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I 5 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Redaccion del texto con la fundamentacion de la demanda contenciosa

1
administrativa, incorporando principalmente en su estructura y contenido: los Responsable de Procesos
antecedentes Insttitucionales y legales (Titulos, Informes), o en su caso el Coactivos y Judiciales
apseronamiento y fundamentacion del Informe, en calidad de tercer interesado.

".
,lA

lA,..
,_
lA,..
".,..,.
fA
",.

fA
lA
lA,..
fA
fA..



50.03

REDACCiÓN DE LA DEMANDA CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA VI
O APERSONAMIENTO E INFORME EN CALIDAD DETERCERO

J

INTERESADO.

RESPONSABLE O.E PROCESOS
COACTIVOS Y FISCALES

Redacción del texto con la fundamentación de la demanda contenciosa!

.
<1..dm.i..nls•.t.r.at..¡va.! .inco.~p.o..fa~•.d.o.p...rin.CI..pa..,.me.·.nte e.n 5..u. es.t..r...uctu.fa.·.· y. c•..o.n..te..n.•.l.d.9.· : .los antecedentes lnstltuclonales y legales (Títulos, Infor-mes), o en su caso
el aperso~am¡ento y. fundamentácíón del Informe, :en calidad de tercer
interesado,
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fIlA
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,~r- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra~ ABTAuto(idad.~
~a;q~;:ir;,;~~

FORMULARIO DEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: SO.04 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Ajustes instruidos por la Direccion General de Asuntos Juridicos.

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

1 Analisis sobre la pertinencia de incorporacion de los criterios y ajustes,
DGAJplanteados por la entidad o unidad solicitante .

Remision de la demanda o del memorial de apersonamiento e informe de
2 tercero interesado, con las correcciones, acompañando de la documentacion Secretaria de la DGAJ

remitida y obtenida .

3 Ajustes, aprobacion y firma por parte de los abogados, para pasar a la direccion
DGAJejecutiva.



50.04

AJUSTES INSTRUIDOS POR LA DIRECCiÓN GENERAL DE ASUNTOS
JURíDICOS.

OGAJ l- -.tAjurtes, aprobación y firma por parte de 1"5 abogados, para pasar.a la
I)jrección Ejecutiva.

Remisión de la demanda o de.' memorial de
'-- ~apersonamiento e informe de tercero

~¡nteresado, con .'as.correeclcnes, acompañando
!de la documentación remitida V obtenida.

1

~

t nálisis sobre la pertinencia de
ncorpora.ci6n de los.crfteri05 V ájustes.,t-- -----.t S.ECRETARIADGAJ J
'anteados por la enti.dad o I,Inidad

¡SOlicitante. '-- ...,__I

t
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Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

erra
FORMULARIO DEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 50.05 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Revision final y firma de la Direccion Ejecutiva.

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I S días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

Con las enmienda y complementaciones realizadas en la demanda contencionsa
administrativa, de nulidad o anulabilidad de Titulos Ejecutoriales, Nulidad o

El Responsable de Procesos1 Anulabilidad de Informes de Saneamiento, con la debida fundamentacion legal;
Coactivos y Judicialeso en el caso el apersonamiento, presentacion de informe, en calidad de terceros

interesados, pasa a conocimiento del Director Ejecutivo.

2 Se pone a consideracion y conocimiento ante el Director Ejecutivo. Director Ejecutivo

Aprobacion y suscripcion de firma de la demanda, o memorial de
3 apersonamiento o informe de tercero interesado por parte del Director Director Ejecutivo

Ejecutivola.



50.05

REVISiÓN FINAL V FIRMA DE LA DIRECCION EJECUTIVA

DIRECTOR EJECUTIVO

...

Aprobacióny filma de la demanda, o rnemorlal
l;-------------+!de ..a¡:l~rsRllamientoo-. infor~e de tercero

tnteresadopo¡part€ delDirectorEjecuthlola.

Con las enmienda y cemclementacíones realizadas en la
demanda contenciosaadministrativa, de nulidad o anulabilidad
de Titulos Ejecutori.ales,Nulidad o Anulabilidad de Informes de
Saneamiento,con la debida fundamentación legal; o en el caso
,el apersonamiento, presentación de informe, en calidad de
{terceros interesados,pasaa: ..

t --.-----r------.J

RESPONSABLE DE PROCESOS
COACllVOS y ASCALES



~
~

Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra

ra
FORMULARIO DEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 50.06 NOMBRE DELPROCEDIMIl:NTO: Presentacion de la Demanda V/o Informe en calidad de Tercero Interesado
ante el Tribunal Agroambiental Plurinacional de Bolivia.

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: 1 2 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
Una vez firmada la demanda por el Director Ejecutivo, los Profesionales

1 Abogados, V foliada la prueba, la demanda se presentara la misma, ante el Responsable de Procesos
Tribunal Agroambiental¡ o del apersonamiento e informe, como tercero Coactivos V Judiciales
interesado, en tres ejemplares.

Por la naturaleza del caso, la presentacion de la demanda, o del
apersonamiento V presentacion de informe, como tercero interesado, es en el

Responsable de Procesosplazo de 2 días, debido a la distancia, correspondiendo su presentacion al
2 responsable de procesos coactivos fiscales V judiciales, asi como al responsable Coactivos V Judiciales -

Reponsable de Procesosde procesos judiciales DDCH, para que se encarguen de la presentacion flslca,
Judiciales DDCHhaciendo llegar el cargo de recibido, V la constancia de las documentales

adjuntas.



50.06

PRESENTACiÓN DE LA DEMANDA V/O INFORME ENCALIDAD DE TERCERO
INTERESADO ANTE El TRIBUNAL AGROAMBIENTAL PlURINACIONAl DE

BOLIVIA

RESPONSABLE DE PROCESOS
COACTIVOSy FISCALES

,un~ ~elfirmada la demanda por laMAE V tonada la prueba, la
J-- ~Jdemanda o apersonamienfo e Informe, como tercero interesado}

~'en tres ejemplares. Se présentata ante el Tribunal
Agr'oambíentalí

Por la naturaleza del caso, la presentaCiónde la demanda, .0del
apersonamiento y presentación de informe, como tercero
interesado, es en el plazo de.2 días, debido. a 1<1 distancia,
(orresp(}ndiendo su presentación al reSpOnsable de procesos
coactivos fiscales V judiciales, a~fc(}mo al responsable de~--------!
procesos judiciales DOCH, para Que se enÓlrguen d~ I.a
pr~nta¿¡ón física, hadendo negar j!1ta(gli dtf recibido, 11la
ónstanclá ¡je I~ docvmentalesadjuntas. .

:._'_ ,-- '-" '--,,' .. '.'. '"', ¡-, - -.,:.",- .',"

,
RESPONSABLE DE PROCESOS
COACTIVOS Y JUDICIALES -

DO;CH.
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FORMULARIO DE PROCESOS

F~~~4 ABT
Autoridad.; -- 1------------------------------ --1~"7~;::;;;Ti~~;

Autoridad de Fiscalizacióny Control Social de Bosquesy Tierra

NOMBRE DELPROCESO:Proceso Penal

OBJETIVODELPROCESO
Presentacion de la Denuncia ante la autoridad competente

10 Ley Nº 586 Descongestionamiento y Efectivizacion del Sistema Procesal Penal, 30 de octubre de 2014
11 Ley W 1700 Forestal del 12 de Julio de 1996
12 Ley Nº 1333 de Medio Ambiente del 27 de abril de 1992
13 Ley Nº 477 Contra el Avasallamiento y Trafico de Tierras del 30 de diciembre de 2013
14 Ley Nº 2298 de Ejecucion Penal y Supervision del 20 de diciembre de 2001

CODIGO: 51

AREASY/O UNIDADES QUE INTERVIENEN EN ELPROCESO

INSUMOS QUE ALIMENTAN ELPROCESO

1 Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia del 07 de febrero de 2009
2 Ley Nº 027 del Tribunal Constitucional Plurinacional 06 de julio de 2010
3 Ley Nº 254 Codigo Procesal Constitucional de 05 de julio de 2012
4 Ley Nº 1768 Codigo Penal del 10 de marzo de 1997
5 Ley Nº 1970 Codigo de Procedimiento Penal del 25 de marzo de 1999
6 Ley Nº 007 de Modificacion al Sistema Penal del 18 de mayo de 2010
7 Ley Nº 004 Marcelo Quiroga Santa Cruz del 31 de marzo de 2010
8 Ley Nª 025 del Organo Judicial del 24 de junio de 2010
9 Ley Nº 260 Organica del Ministerio Publico del 11 de julio de 2012

1 Dirección Ejecutiva
3 Jefaturas Nacionales
5 Unidades Operativas de Bosques y Tierra

UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S)DEL (LOS) PROCESOSPENALES
1 Direccion General de Asuntos Juridicos

2 Direcciones Generales
4 Direcciones Departamentales

REGISTRO,FORMULARIOS O IMPRESOSA APLICAR
1 Documentacion Interna o Extern,
3 Reportes

PRODUCTOSGENERADOSEN ELPROCESO
1 Denuncia Penal

2 Informes

IDENTIFICACiÓN DE LOSCOMPONENTES DELPROCESO
COD PROCESO

51.06

PROCEDIMIENTO

51

ELABORADOP

COD

51.01 Recepcion de Documentacion de un presunto hecho
delictivo

Redaccion de la denuncia penal
51.02 Solicitud y Recoleccion de la informacion relacionada al

Proceso Penal
51.03

51.04 Ajustes instruidos por la Direccion General de Asuntos
Juridicos

Presentacion de la Denunqi~ a~e la autoridad competente
51.05 Revision final y firma de la D reccion Ejecutiva

'\~\V\\~\



,•
..~~-~Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra,;.~~:~~!-

Bosques)' Tierra
FORMULARIO DEPROCEDIMIENTOSl

CODIGO: 51.01 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Recepcion de Documentacion de un presunto hecho delictivo

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I 1 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE
La Direccion Ejecutiva, Direcciones Generales, Jefaturas Nacionales, Drecciones

1 Departamentales, Unidaddes Operativas de Bosques y Tierra, Autoridad
La entidad y/o ParticularesSumariante, Unidad de Transparencia o Particulares, presentan informe,

comunicación interna, denuncia particular u otros .
Recepcion del Informe, comunicación interna, denuncia particular u otros,

2 scaneo del documento, registro en ellaser fisher, asignacion de Hoja de Ruta, Encargado de Ventanilla
impresión de la misma y remision a la Direccion General de Asuntos Juridicos en Unica
formato digital y fisico.

3 Cargo de recepcion en secretaria de la Direccion General de Asuntos Juridicos al
Secretaria de la DGAJformato digital ya la documentacion, ingreso al despacho

4 Providencia de la Direccion General de Asuntos Juridicos, instruyendo a la JNAJA
el tramite a seguir e indicando la unidad o servidor publico encargado.

DGAJ

S Entrega de la documentacion fisica a la JNAJAy al Responsable de los procesos
penales y registro en ellaser fisher

Secretaria de la DGAJ

.
"..

"~,_
"...
fA
".,..,..,......
".

",.



51.01
RECEPCiÓNDE DOCUMENTACiÓN DE UN PRESUNTO HECHO DELICTIVO

ILa Dirección Ejecutiva. Direccione-;l¡••
Generales. Jefaturas Nacionales,¡Direcciones. Departamentales. unidades{

r- --...¡Operativasde Bosques y Tierra, Autoridad I
sumariante,. u. n.i.da.d.de Transpare.ncia 01
Particulares, presentan informe.
comunicación Intern ; denuncia particular¡'
uotr05. .

DGAJ
Providencia instr\lyendo a la
JNAJA el tramite a seguir e¡
indicando la unidad o servldoq
publiCoencargado. 1

I ENCARG:;:E VENTANILLA(j~~l
"--- .._- -'","~.... ._""

Recepción del doC::ento, scaneo~l
registro en el laser fisher, asignación SECRETARIADGAJ
de Hoja de Ruta, impresión de la L. ----~Cargo de recepción al formato digital y
misma y remisión él la OGAJ en a la doc.umentación, ingreso al despacho
formato d i¡ital y físico.

[Entrega de la
l¡..documentaclén física a. la
JNAJA y al Responsable de
Procesos Penales, .con
6!stroen el Laser Ftsher
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,JI_r--- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra4 ABTAutoridad ..:----

~~~~;;Ti;;;;
FORMULARIO DEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 51.02 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Solicitud y Recoleccion de la informacion relacionada al hecho de los
sindicados

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I 10 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

1 Analisis de la documetacion remitida, considerando la normativa constitucional, Resposable de los Procesos
legal, reglamentaria y normativa interna. Penales de la ONA

Solicitar informacion a las Direcciones, jefaturas o unidades que pudieron

2 intervenir en los hechos, solicitando los nombres de los funcionarios, personas Responsable de los
particulares u otros que intervinieron en los hechos informados, con la finalidad Procesos Penales de la ONA
de recabar criterios y ajustes

3 Conclusion con la exposicion, coordinacion juridica para la viabilidad, marcacion Responsable de los
de estrategias y fundamentacion legal que el caso amerite. Procesos Penales de la ONA



1') I····~ I>~ ),) 1" J J » ~ J .. ) a

51.02

SOLICITUD y RECOLECCiÓN DE LA INFORMACiÓN RELACIONADA AL
HECHO DE LOS SINDICADOS

Análisis de la documentad6n remitida,
.-----------¡.,¡conslderando la normativaconstitucional,legal,t-----I....._

reglamentariay normativa Interna,

[Solicitar Inforrnactén ala Dirección u oficina que1
pudieron intervenir en los hechos, solicitando los

f----lf------------+l nombres de IQS funcionarios, personas.particularesl- --lIo.""""
u otros que intervinieron en 1.05 hechos' """~I!.~
I.in._formados,.con la fin.al.idad de recabar e.."" ,:~1
laJu$t~ • iOl. 012;1 .. . ...... _ .. ~ d "lO ..

1
=:~~~LE DEPROCESOSPENALES

ONA
,"--~--~.- _ .._,

lconclusiol'l confaexposioón. coordinaciónjurfdicaf
L----------lll4:par;¡ la viabilidad, marcilción de estrategias y~'------loJ~~

fundamentación legal Queel caso amerite, .
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"---F- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierrae ABTAutoridadc, ....~~.c._.~~_
Bosques vTierra FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS

I

CODIGO: 51.03 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Redaccion de la denuncia penal

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I S días

DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

Redaccion del texto con la fundamentacion de la denuncia incorporando
principalmente en su estructura y contenido: los antecedentes institucionales y Responsable de los

1 legales, relacion circunstanciada del hecho, la descripcion de la conducta de las procesos penales de la ONA
personas que intervinieron en el hecho denunciado, la descripcion de la norma
vulnerada.



51.03

REDACCiÓN DE LA DENUNCIA PENAL

Redacción del texto con la fundamentadón de la
incorporando filO su estructura: tos

RESPONSABI..EDEPROCESOSPENALES ¡.;mteced~mtl~s¡Il~tih.lcionales y legales. reladón
ONA t---------.¡,Jí:ircunstanciada del hecho. la descripciónde. Jat-·-------_..---t

["'U'I".",JI""·~,,de las personas que Intervinieron en el
denunciado, la descripción de la norma

lnerada.



.."
1""-~- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra~ ABTAutoridad ...~

~squ~:r¡~~;
FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 51.04 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Ajustes instruidos por la Direccion General de Asuntos Juridicos

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: 1 1 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

1
Redaccion, ajustes e intercambio de criterios dependiendo del tipo de caso, Responsable de Procesos
denuncia o informe, para su revision. Penales de la ONA

2
Remision del memorial de denuncia, una vez eleborado acompañado de la

Secretaria de la DGAJdocumentacion remitida y obtenida.

3 Aprobacion y firma de la denuncia, para pasar a la direccion ejecutiva. DGAJ



51.04

AJUSTES INSTRUIDOS POR LA DIRECCiÓN GENERAL DE ASUNTOS
JURíDICOS

RESPONSABLE DE PROCESOSPENALES
ONA

r Redaccion, ajustes e intercambio de criterios

l dependiendo del tiP.O.d.e ca.s~'.denuncia o informe,
para su reVISIOn

-::-0---------1
í

SECRETARIA DGAJ
Remisión del memorial de denuncia, una

1--------_+1 vez elaborado acompañado de la
documentación remitida y obtenida.
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~~r-- Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra~ AMI.'E~~~~:T¡';~;
FORMULARIO DEPROCEDIMIENTOSI -

CODIGO: 51.0S NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Revision final y firma de la Direccion Ejecutiva

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: I 5 días
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

1 Remitir la documentacion a conocimiento del Director Ejecutivo, para el visto
Secretaria de la DGAJbueno.

Recepcion de la denuncia y documentales adjuntos Secretaria de la Direccion2
Ejecutiva

3 Aprobacion o ajustes por parte de la Direccion Ejecutiva Director Ejecutivo

4 Firma de la Denunicia Penal Director Ejecutivo

5 Recepcion de la denuncia penal firmada Secretaria de la Direccion
Ejecutiva



51.05

REVISiÓN FINAL Y FIRMA DE LA DIRECCiÓN EJECUTIVA

y firma de la Denun:J

DIRECTOR EJE<:U.TlVO

Ajustede laDenuncilfPena!

--¡
1 ~~~~~~~ ~I~ -------- ~ ~IRe<:epcJÓnde la denuociaydo<:umentales adjuOlos I
~----------~----------~

t SECRETARIA DGAJ

l~etnitjr ·fa documetltación li cl,'>nocimiel'lto del
fDire<tor Ejecl,ltívo/para el vistobueno,
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~- U Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y Tierra
~ _ABIAutcrideds,

~.q~;;;:r¡f;7 FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOS
I -

CODIGO: 51.06 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Presentacion de la Denuncia ante la autoridad competente.

TIEMPO ESTIMADO Del PROCEDIMIENTO: I 1 día

DESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

Presentacion de la Denuncia Penal ante la autoridad competente
Responsable de Procesos

1 Penales ONA

2
Cargo de recibido de la denuncia y documentales adjuntos por parte de la Ministerio Publico
autoridad competente



51.06

PRESENTACiÓN DE LA DENUNCIA ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE

Presentaciónde la DenunciaPenal ante la
r------lI'iautoridad competente (MINISTERIOPÚBUCO)

RESPONSABLEDEPROCESOSPENALES f
ONA ._j'--

Cargo de tecíbi.d. o de la d.enun.cía y docume. nt<l.les¡'
'---------'II>-!ta.dJ.Unt.o.$. por pa.rte de la au.tor.ida.d comp. ""

({MI~ISTER~OPÚBl~CO ~ ,." ,1



"""""-- ,,_
":4fY-AB~.A. Auroridad.; " I------------------------------------ __-----l..., ~~~;:.~;:Tj';;;.;;..

Autoridad de Fiscalización V Control Social de Bosques V Tierra

COD PROCEDIMIENTO

FORMULARIO DE PROCESOS

CODIGO: 52 NOMBRE DELPROCESO:Transferencia Gratuita de Producto Forestal

ti OBJETIVO DELPROCESO
• Definir el procedimiento y tramite para concretar y suscribir convenios interinstitucionales

INSUMOS QUE ALIMENTAN ELPROCESO
·"1 1 Ley W 1700 Ley Forestal de 12 de Julio de 1996
'" 2 Ley 337 de 11 de enero de 2013

~

.~

3 Decreto Supremo W 24453 de 21 de diciembre de 1996 Reglamento General de la Ley Forestal
4 Decreto Supremo W 0071 de 09 de abril de 2009

5 Reglamento de Disposición de Producto Forestal aprobado por Resolución Administrativa ABT No 060/2013 de
27 de febrero

"-_lAREASv/o UNIDADES QUE INTERVIENEN EN ELPROCESO
~ 1 Dirección Ejecutiva
",. 3 Jefaturas Nacionales
::..t 5 Unidades Operativas de Bosques y Tierra

2 Direcciones Generales
4 Direcciones Departamentales

.
""-'..UNIDAD(ES) RESPONSABLE(S)DEL (LOS) CONVENIOS
... 1 Direccion General de Asuntos Juridicos

REGISTRO,FORMULARIOS O IMPRESOSA APLICAR,¿ 1 Solicitud de Transferencia de Pro 2 Ficha Técnica de Perfil de Proyecto o Actividad

-' .• ~3~I~nf=o~rm~e=T~e~cn=i~co=-=L~e~g~a~I(=D~D_'_U_O_E=4~I~nf=o~r~me~L=eg~a~I~D=G_~ __;.,_ 5 Resolución Administrativa 6 Actas de Entrega
PRODUCTOSGENERADOSEN ELPROCESO

fI~DENTIFICACIÓN DE LOSCOMPONENTES DELPROCESO
._, COD PROCESO

1 Resolución Administrativa de Transferencia y Entrega de Producto Forestal

Producto Forestal

52.01 Solicitud de Transferencia de Producto Forestal

52 Transferencia Gratuita de 52.02
Relevamiento de Información de producto disponible e
informe Técnico - Legal

52.03 Informe Legal DGAJ

t-: ! \ :,~ '''tV \
, ,

\\



F~-~ Autoridad de Fiscalización y Control Social de Bosques y TierraA!\Itr_
~';;;;';¡;;;';;

FORMULARIO DEPROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 52.01 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Solicitud de Transferencia Gratuita de Producto Forestal

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: J 1 día
DESARROLLO

N° PASOS RESPONSABLE

La entidad solicitante que tiene convenio firmado con la ABT, mediante carta,
1 pide a la Dirección Ejecutiva la Transferencia de producto forestal, acompañando La entidad solicitante

la respectiva ficha técnica de perfil de proyecto o actividad.

Recepcion de la Solicitud, scaneo del documento, registro en ellaser fisher,
Encargado de Ventanilla2 asignacion de Hoja de Ruta, impresión de la misma y remision a la Direccion

UnicaGeneral de Asuntos Juridicos en formato digital y fisico.

3 Cargo de recepcion en secretaria de la Direccion General de Asuntos Juridicos al
Secretaria de la DGAJformato digital y a la documentacion, ingreso al despacho

Providencia de la Direccion General de Asuntos Juridicos, instruyendo a la
4 Dirección Departamental o Unidad Operativa el relevamiento de información de

producto forestal disponible y emisión del informe tecnlco-legal.
DGAJ

5 Remisión de la documentacion fisica a la DD o UOBT, para el cumplimiento de la
Secretaria de la DGAJprovidencia del DGAJ.
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSL

CODIGO: 52.02
NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Relevamiento de Información de producto disponible

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: 1 10 díasDESARROLLO
N°

PASOS
RESPONSABLE

1 Ingreso de la solicitud remitida de la OGAJ,al despacho del 00 o responsable de

Secretaría (00 - UOBT)
la UOBT.

Proveido del DO o respondable de UOBT, encomendando a las unidades
2

jurfdicas y técnicas hacer el releva miento de información del producto
DO o Responsable de UOBTdisponible.

3 Entrega de legajo del trámite al personal jurídico y técnico para el cumplimiento
Secretaría (00 - UOBT)del proveido.

Verificación de expedientes de procesos administrativos sancionadores con Responsable o profesional4
de apoyo jurídico DO oproducto forestal decomisado definitivamente y con resolución ejecutoriada.

UOBT
I

Verificación de campo, del producto forestal disponible identificado en la Responsable o profesionalI 5
verificación del expediente. de apoyo técnico 00 o

UOBT

Responsables o
I

Elaboración del informe técnico-legal, que establece la existencia de producto profesionales de apoyo6
forestal disponible y sugiere la transferencia gratuita. jurídico y técnico 00 o

UOBT
I

Secretaría (DO - UOBT)
7 Remisión dellntorme Técnico Legal a la OGAJI
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSI

CODIGO: 52.03
NOMBRE Del PROCEDIMIENTO: Informe Legal DGAJ

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: J 5 díasDESARROLLO
N°

PASOS
RESPONSABLE

Recepcion del legajo de tramite de transferencia de producto forestal, scaneo
1 del documento, registro en ellaser fisher, asignación de HOja de Ruta, impresión

Encargado de Ventanilla
de la misma y remision a la Direccion General de Asuntos Juridicos en formato

Unicadigital y fisico.

2 Cargo de recepcion en secretaria de la Direccion General de Asuntos Juridicos al
Secretaría DGAJformato digital y a la documentacion, ingreso al despacho

3 Providencia instruyendo a la JNAJA, la elaboración del Informe Legal
DGAJ

4 Entrega del legajo del trámite al JNAJA
Secretaría DGAJ

Elaboración del Informe Legal, recomendando la transferencia del producto
Profesional de Apoyo5 forestal solicitado, acompañando el respectivo proyecto de resolución

Jurídico - JNAJAadministrativa.

6 Remisión del legajo del trámite al despacho del Director Ejecutivo. Secretaría DGAJ
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSI

I
CODIGO: 52.04

NOMBRE DEl PROCEDIMIENTO: Resolución Administrativa

TIEMPO ESTIMADO DEl PROCEDIMIENTO: 1 5 díasDESARROLLO
N°

PASOS
RESPONSABLE

1 Cargo de recepcion en secretaría de la Direccion Ejecutiva e ingreso al
Secretaría DEdespacho.

2 Revisión del proyecto de Resolución Administrativa, identificación de
MAEobservaciones e instrucción para realizar ajustes.

3 Entrega a la DGAl para salvar las observaciones y realizar los ajustes
Secretaría DEinstruidos.

Elaboración de la versión final del proyecto de resolución Profesional de Apoyo4
administrativa.

Jurídico - JNAJA

5 Emisión y firma de la Resolución Administrativa que autoriza la
MAEtransferencia del producto forestal a la entidad solicitante.

6 Devolución de todo el legajo a la DGAJ Secretada DE
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FORMULARIO DE PROCEDIMIENTOSL

CODIGO: 52.05 NOMBRE DELPROCEDIMIENTO: Entrega de Producto Forestal

TIEMPO ESTIMADO DELPROCEDIMIENTO: J 2 díasDESARROLLO
N° PASOS RESPONSABLE

Remisión de copias legalizadas a la DOo UOBT, de la Resolución

1 Administrativa que dispone la transferencia de producto forestal, Profesional de apoyo
instruyendo la remisión de las actas de entrega. jurídico - JNAJA

2 Archivo de la documentación en la DGAJ. Secretaría DGAJ

Recepcion del legajo de tramite de transferencia de producto forestal, e
3 ingreso al despacho del Director Departamental o responsable de la Secretada DOo UOBT

UOBT.

4 Instrucción al personal técnico de la entrega del producto forestal
DD o UOBTautorizado en la Resolución Administrativa, con las respectivas actas.

Entrega del producto forestal a la entidad solicitante, suscibiendo el Responsable o Profesional
S

de Apoyo Técnico DO-respectivon acta.
UOBT

Profesional o Técnico
6 Emisión de Cf'Os para el transporte del producton transferido. encargado de la emisión de

eFO, DO -UOBT.

7 Remisión de copia del acta de entrega a la DGAJ. 000 UOBT
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",.


	RA-ABT-404-2015 Manual de procesos y procedimientos.pdf (p.1-8)
	Manual de procesos y procedimientos - Tomo IV.pdf (p.9-89)

